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Merci de lire trés attentivement ce document et de veiller a bien
compléter votre dossier de soumission. Toute piéce manquante ou

erronée annulera votre participation a cet appel d'offres.

En cas de besoin et pour toute question n'hésitez pas a prendre contact
avec le Service Moyens Généraux du CDVM.
Tél : 05 37 68 89 70
Fax : 05 37 68 89 25

Mail : ComiteMarchesCDVM@cdvm.gov.ma
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Article 1 : Objet du cahier des prescriptions spéciales

Le présent appel d'offres a pour objet la réalisation de l'audit comptable et financier en vu de
la certification des comptes du Conseil Déontologique des Valeurs Mobilieres au titre des
exercices 2013, 2014 et 2015.

Article 2 : Maitre d'ouvrage

Le maftre d'ouvrage désigné du marché qui sera passé suite au présent appel d'offres est le
Directeur Général du Conseil Déontologique des Valeurs Mobiliéres, sis au 6, rue Jbel
Moussa, Agdal, Rabat.

Article 3 : Piéces constitutives du marché
- L'acte d'engagement ;
- Le présent Cahier des Prescriptions Spéciales ;
- L'offre technique ;
- Le bordereau des prix - détail estimatif ;

- Le cahier des clauses administratives générales (CCAG-EMO).

Article 4 : Référence aux textes généraux

Sauf dérogation par le présent appel d'offres, Le titulaire sera soumis aux obligations des
textes généraux suivants et éventuellement des textes complémentaires promulgués avant
la date de signature du marché :

o Le décret n° 2-06-388 du 16 Moharrem 1428 (5 février 2007) fixant les conditions et
les formes de passation des marchés de ['Etat ainsi que certaines régles relatives a leur

gestion et & leur contrdle ;

e Le décret n°2-01-2332 du 22 rabii I 1423 (4 juin 2002) approuvant le cahier des
clauses administratives générales applicables aux marchés de services portant sur les
prestations d'études et de maitrise d'ceuvre passés pour le compte de |'Etat (CCAG-
EMO) ;
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e Le dahir n° 1-3-195 du 15 ramadan 1424 (11 novembre 2003) portant promulgation
de la loi 69-00 organisant le contrdle financier de 'Etat sur les Etablissements publics

et autres organismes.
o Le dispositif d’organisation comptable et financiére du CDVM ;

e Les dahirs modifiant le dahir du 28 aolt 1948 relatif au nantissement des marchés

publics ;

Article 5 : Durée du marché

Le marché qui sera conclu suite au présent appel d'offres portera sur une durée d'une
année. En cas de satisfaction du déroulement de la mission, telles que définies au niveau
du Cahier des Prescriptions Techniques (CPT), ce marché sera renouvelable par tacite
reconduction d'année en année sans toutefois que la durée totale ne dépasse trois
années.

Article 6 : Consistance des travaux

La mission d'audit consiste 3 effectuer un examen complet des comptes annuels seion les

méthodes généralement admises en matiere d'audit permettant :

- De s'assurer que les comptes reflétent l'image fidéle du patrimoine, de la situation

financiére et des résultats du CDVM et exprimer une opinion sur cette situation ;

- De s'assurer de leur établissement en conformité avec les principes comptables de la
loi 9-88, le texte de création du CDVM (Dahir portant loi n® 1-93-212 du 4 REBIA II
1414 (21 septembre 1993) (modifie et complété par les lois 23-01, 36-05, 44-06),
I'arrété portant organisation financiére et comptabie, le statut du personnel du CDVM
et tous les autres textes réglementant le COVM ;

- D'apprécier pour chaque exercice le dispositif de contrble interne relatif a

I'organisation comptable et financiere.

Article 7 : Modalités d’exécution
Le titulaire doit prendre toutes les dispositions nécessaires pour réaliser la mission d'audit dans
les bonnes conditions et notamment celles relatives au respect des délais, fixées a l'article 13
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ci-dessous, pour la remise des rapports définitifs. Les travaux de la présente mission seront
effectués en deux phases :

1- Phase I : Intérim a l'audit annuel
Durant cette phase, le titulaire entreprendra des travaux intérimaires a la mission de fin
d’année, objet du présent appel doffres. Il assura, notamment, les travaux relatifs au
diagnostic du dispositif de contrdle interne et procédera aux vérifications nécessaires sur les
inscriptions comptables réalisés durant le 1 semestre et ce, afin d'anticiper sur les travaux
de fin d'exercice. II s’agit d’une revue semestrielle n‘aboutissant, en aucun cas, a une

certification des comptes.

2- Phase II : Audit annuel des comptes
Cette phase s'inscrit dans la continuité des travaux réalisés dans la phase précédente. Elle
consiste 3 effectuer un examen complet des comptes annuels selon les méthodes

généralement admises en matiére d’audit aboutissant, ainsi, a leur certification.

3- Agenda d’intervention
Les travaux de la présente mission doivent débuter 5 jours aprés la date de réception de

I'ordre de service conformément au planning ci-dessous :

Exercice Intervention Date prévisionnelle
Intérim a l'audit annuel Septembre 2013
2013
Audit annuel et certification des comptes Février 2014
Intérim & l'audit annuel Ao(t 2014
2014
Audit annuel et certification des comptes Février 2015
Intérim a l'audit annuel Ao(t 2015
2015
Audit annuel et certification des comptes Février 2016

Ces dates sont prévisionnelles, les dates définitives seront communiquées au hiveau de

I'ordre de service. ~ S/ R
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Article 8 : Modalités d’intervention
- Le CDVM mettra a la disposition du titulaire toutes informations et documentations
nécessaires & sa mission. Le titulaire aura, en outre, tous les pouvoirs d'investigation

et de communication sur piece et sur place.

- Le soumissionnaire s'engage & faire intervenir les experts qu'il aura proposés dans son
offre technique. Toutefois, en cas de force majeur dliment justifiée, il devra proposer

en remplacement, d'autres experts de qualification et d'expériences équivalentes.

- Le personnel du titulaire et les intervenants engagés autres que ses cadres
permanents seront tenus au secret professionnel concernant toutes les informations et

tous les documents dont ils auront pris connaissance dans le cadre de la mission.

- Avant de sous-traiter 'exécution d'une partie des prestations, le titulaire devra obtenir

au préalable I'approbation écrite du CDVM.

- Le titulaire devra prévoir, dans l'organisation de son intervention, la tenue de
différentes réunions de travail et de coordination décidées par le CDVM pour le suivi
des travaux et le commentaire des conclusions présentées a lissue des différentes

phases d'intervention.

_ Dans le cas ol le titulaire serait associé & un autre cabinet, marocain ou étranger, en
vue de la réalisation de la présente mission, la nature de lintervention de chacun
d'eux sera précisée et les rapports seront présentés sous la double signature des deux

cabinets qui seront solidairement responsables de leur contenu et conclusions.

_ A lissue de sa mission, le titulaire restera a la disposition du CDVM pour tout
complément d'informations et fournira tout renseignement ou document dont le CDVM

aura besoin.

. Le soumissionnaire retenu sera responsable des fautes d'évaluation de son offre dont
les conséquences se répercuteront sur le marché. Il ne pourra invoquer des erreurs
de rédaction ou autres sur les piéces qu'il aura rédigées. Toute contradiction sera

interprétée dans le sens favorable au CDVM.

Article 9 : Livrables

A lissue des travaux le titulaire fournira, pour chaque exercice, dans le respect des délais
d'exécution prévus au niveau de larticle 13 ci-dessous, les rapports suivants :
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- Livrable phase I : Intérim a l'audit annuel
A lissue de cette phase, le titulaire fournira au CDVM un rapport d'intervention faisant état

des résultats de la revue semestrielle.

- Livrable phase II : Audit annuel des comptes
1- Rapport sur les états financiers du COVM ;

2- Rapport sur le dispositif de contrble interne (procédures comptables et
administratives) du CDVM ;

3- Synthése générale et opinion de 'auditeur.
L'ensemble des livrables précités doivent étre déposés au siege du CDVM dans leurs
versions validées et ce, au plus tard le lendemain de la fin de la période d'exécution de

chaque phase.

Article 10 : Coordination et réception des travaux

Il est institué un comité de suivi pour assurer la coordination et la réception des travaux de

cette mission. Ce comité est chargé de :

Prendre les dispositions nécessaires pour faciliter la realisation de la mission ;

Assurer la coordination entre le titulaire et le CDVM ;

Lever les difficultés qui peuvent survenir au cours de I'exécution de 1a mission ;

I

Examiner les rapports provisoires soumis par le titulaire, donner son avis et enfin

prononcer la réception provisoire et définitive des livrables.

A cet effet, les réunions seront programmées au fur et & mesure de 'avancement des travaux
d'audit.

Article 11 : Mode d’attribution

La prestation, objet du présent appel d'offres, sera attribuée en lot unique.

Article 12 : Validité du marché

Le présent marché ne sera valable, définitif et exécutoire qu'aprés son approbation par le
Directeur Général du CDVM, %: %/ 1%@
Conse: Deonmlogqu.e des Valeurs pobilires
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Article 13 : Délai d'exécution

Le délai d'exécution du présent marché est de 3 semaines, calendaires, maximum par phase,
soit :

- 3 semaines maximum pour la phase Intérim a I'audit annuel ;

- 3 semaines maximum pour "audit annuel des comptes ;

Article 14 : Délai de notification du marché
L'approbation du marché doit étre notifiée a l'attributaire dans un délai maximum de

quatre-vingt dix (90) jours & compter de la date fixée pour l'ouverture des plis.

Si la notification de I'approbation n'est pas intervenue dans ce délai, I'attributaire est libéré
de son engagement vis-a-vis du maftre d'ouvrage.

Toutefois, le maitre d’ouvrage peut dans un délai de dix (10) jours avant I'expiration du
délai visé au premier paragraphe ci~dessus, proposer a |lattributaire, par lettre
recommandée, de maintenir son offre pour une période supplémentaire déterminée.,
L'attributaire dispose d’'un delai de dix (10) jours 5 compter de la date de réception de la
lettre du maitre d’ouvrage pour faire connaitre sa réponse. A défaut, son accord est réputé
acquis.

Article 15 : Pénalités de retard
En cas de retard non justifié par la survenance d'un événement constitutif d'un cas de

force majeure, telle que définie par les articles 268 et 269 du dahir du 9 Ramadan 1331(12
ao(t 1913), il est appliqué a I'encontre du titulaire une pénalité de retard par jour
calendaire fixée & 1%o du montant total du marché livré hors délal. Les pénalités courront
de plein droit et seront retenues d'office sur les sommes dues au titulaire et ce, sans mise
en demeure préalable.

Le montant total des pénalités qui seront appliquées ne saurait dépasser le dixiéme (1/10)
du montant total du marché.

Article 16 : Etablissement des prix

Les prix sont forfaitaires et non révisables. Iis doivent étre libeliés en dirhams et établis
toutes taxes comprises pour les prestations a réaliser pour le compte du CDVM.

CDYM
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Article 17 : Conditions et modalités de paiement

Le CDVM se libérera des sommes dues en exécution du marché, virement ou cheque libellee
au nom du titulaire du marché fixé au niveau de l'acte d'engagement conformément a
I’échéancier suivant :

- 25%, du montant annue!l du marché apres la réception provisoire de chaque exercice ;
- 75% du montant annuel du marché aprés la réception définitive de chaque exercice.

La dénomination de la banque et le RIB du titulaire devront étre précisés par le titulaire sur
les factures remises au CDVM et doivent étre conformes a ceux présentés au niveau de
I'acte d’'engagement.

Article 18 : Cautionnement provisoire et définitif
1)- Le cautionnement provisoire du présent appel d'offres est estimé a dix mille (10.000,00

DH). 1l sera restitué dans les cas suivants :

1- Le soumissionnaire non attributaire : immédiatement aprés I'affichage du résultat de

I'évaluation technique.

2- Le soumissionnaire attributaire : immédiatement aprés le dépdt du cautionnement
définitif.

2)- A titre de garantie des engagements contractés par iui, 'attributaire du marché fournira
un cautionnement définitif égal @ 3% du montant du marché arrondi au dirham supérieur dans

les 30 jours qui suivent la notification de 'approbation du marche.

La mainlevée de ce cautionnement ne pourra étre établie quaprés réception définitive de la

prestation objet du marché.

Article 19 : Réception provisoire & définitive

1- Réception Provisoire
Le CDVM dispose de sept (7) jours calendaires pour déclarer la réception provisoire. Ce
délai court 3 partir du lendemain de la réception de I'ensemble des livrables de fa premiere
phase (Intérim & l'audit annuel). Elle sera prononcée par le comité de suivi par

I'établissement d’un procés verbal attestant la réalisation et la réception des livrables y
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2- Réception définitive

Le CDVM dispose de sept (Z7) jours calendaires pour déclarer la réception définitive. Ce
délai court a partir du lendemain de la réception de I'ensemble des livrables de la deuxiéme
phase (audit annuel et certification des comptes). Elle sera prononcee par le comiteé de suivi
par ['établissement d'un proceés verbal attestant la réalisation et la réception des livrables y

afférents.

Si la réception comporte des réserves, relatives au déroulement de la mission, le proces
verbal mentionnant le détail des omissions et imperfections constatées, sera notifié par
courrier avec accusé de réception au titulaire du marché. Ce dernier sera payé, le cas

échéant, au prorata des prestations réalisées.

Article 20 : Nantissement
Dans I'éventualité d'une affectation en nantissement, il est précisé que :

1- La liquidation des sommes dues au titulaire du marché sera opérée par les soins du
Directeur Général du CDVM ;

2- La personne chargée de fournir au titulaire du marché ainsi qu‘aux bénéficiaires des
nantissements ou subrogations, les renseignements et états prévus a l'article 7 du
dahir du 28 ao(t 1948 est le Directeur Général du CDVM ;

3- Le Directeur Général du CDVM délivrera au titulaire du marche, sur sa demande

écrite et contre récépissé, 'exemplaire unique en copie conforme, du marche.

Article 21 : Confidentialité

Le titulaire du marché, sauf consentement préalable donné par écrit du CDVM, ne peut
communiquer le marché, ni aucune de ses clauses, des spécifications ou informations
fournies par le CDVM ou en son nom, au sujet du marché, & aucune personne autre qu'une
personne employée par le titulaire du marché pour l'exécution dudit marché. Les
informations transmises a une telle personne doivent rester confidentielles et seront limitées
3 ce qui est nécessaire & ladite exécution. Tout document autre que le marché lui-méme,

demeurera la propriété du CDVM et tous ses exemplaires seront restitués au CDVM, sur sa
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Article 22 : Propriété

Le CDVM aura l'entiére propriété intellectuelle de toutes les prestations réalisées dans le
cadre de ce marché y compris les créations ainsi que tout autre document sous toutes les
formes.

Article 23 : Résiliation du marché

Outre les cas de résiliation prévus par le présent CPS, les conditions de résiliation sont celles
prévues par le CCAG-EMO.

Article 24 : Contestations et litiges
En cas de litiges ou contestations entre le CDVM et le titulaire du marché, il sera fait recours
3 la procédure prévue par Varticle 55 du CCAG-EMO. Si cette procédure ne permet pas le

réglement du litige, celui-ci sera soumis aux juridictions compétentes de Rabat.

Article 25 : Les frais de timbres

Les frais de timbres du présent marché sont a la charge de l'adjudicataire.

Article 26 : Résultat de I'appel d'offres

Le CDVM n’est pas tenu de donner suite au présent appel d'offres. Aucun concurrent ne
peut prétendre & une indemnité si ses propositions ne sont pas acceptées ou sfil n'est pas
donné suite & Vappel doffres et ce, conformément aux dispositions de I'article 43 du

réglement des marchés du CDVM.,

Article 27 : Domicile du prestataire

A défaut par le titulaire du marché de satisfaire aux prescriptions qui lui sont imposées par
larticle 17 du CCAG-EMO, toutes les notifications qui se rapportent au présent marché ui
seront valablement faites a son domicile figurant dans I'acte d'engagement.

Il
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II- CAHIER DES PRESCRIPTIONS
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Article 1 : Définition de la mission d'audit
La mission d'audit consiste a effectuer un examen complet des comptes annuels selon les

principes en vigueur en matiére daudit permettant :
- D'attester la validité des données comptables et financieéres du CDVM ;

- De s'assurer que les comptes reflétent limage fidéle du patrimoine, de la situation

financiére et des résultats du CDVM et exprimer une opinion sur cette situation ;

- De s'assurer de leur établissement en conformité avec les principes comptables de
la loi 9-88, les textes de création du CDVM, l'arrété portant organisation financiére
et comptable, le statut du personnel du CDVM et tous les autres textes
réglementant CDVM.

- D'apprécier pour chaque exercice le dispositif de contrble interne relatif a

I'organisation comptable et financiere.
A ce titre, le cabinet procédera a :

- L'évaluation et I'appréciation du dispositif de contrdle interne et des procédures

administratives et comptables pour chaque exercice ;
- L'audit des comptes comptables.
Les interventions comporteront entre autres, pour chacun des volets de la mission :

- Un examen des documents comptables et extra comptables (juridiques, fiscaux et

sociaux) ;
- Des entretiens avec les responsables concernés ;

_ L'établissement des dossiers de travail, avec consignation des observations,

interprétations et commentaires.
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Article 2 : Evaluation et appréciation du dispositif de contrdle interne et des
procédures administratives et comptables

Cette étape consistera & déterminer le degré de confiance pouvant étre accordé au

dispositif du contrdle interne du CDVM.

Au cours de ce travail, seront recensées les procédures utilisées pour obtenir les élements
comptables et extra -comptables servant a I'élaboration des états financiers, de méme quil

sera procédé a :
- L'appréciation des procédures administratives et comptables en vigueur ;
- La vérification du respect des principes fondamentaux d'organisation ;
- La définition des responsabilités ;

- La vérification de I'existence d'un systéme de preuves et d'un contrdle réciproque

des taches ;

-L'examen et Vappréciation de la structure et de l'organisation des services

impliqués dans le systéme comptable et financier ;

- L'examen et l'appréciation de la qualification du personnel en charge du

processus d'élaboration et de l'information comptable et financiére.

- La description du systéme d'information comptable et financiére, notamment a

travers des diagrammes de circulation de l'information.

L'auditeur doit apprécier si 'organisation, les moyens humains, les procédures de traitement
des données comptables et financiéres, les procédures de contrdle interne et les systémes
d'information du CDVM , permettent d'assurer la sauvegarde et la protection de son
patrimoine, d'attester la fiabilité de l'information comptable et financiére et de déceler sans

retard les omissions, erreurs ou autres.

Par ailleurs, il sera procédé aux études portant sur :

g
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1- Un examen critique et approfondi de I'organisation et du contrdle interne des cycles

d'exploitation et d'investissement suivants :
- Immobilisation ;
- Stock ;
- Trésorerie (Caisse de régie) ;
- Dettes / créances ;
- Personnel et paie ;
- Achats / fournisseurs ;
- Recettes / clients ;
- Frais généraux.

2- Un examen des procédures comptables budgétaires, notamment les procédures de
préparation et de suivi des budgets ainsi que le rattachement des comptes de suivi

budgétaire a la comptabilité générale.

3- Une vérification des écritures comptables ainsi que leur concordance avec les €tats
budgétaires préétablis et approuvés par le Conseil d'Administration. Cette vérification

portera entre autres sur les éléments suivants :

Examen des marchés et bons de commandes ;

Calcul des décomptes ;

Rapprochement avec les etats d'engagement ;

Vérification de I'application des dispositions de la réglementation en vigueur en
matiére de passation de marchés de |'Etat.

4- Vérification des dispositions légales et réglementaires.

Article 3 : Audit des Comptes (Comptabilité générale et comptabilité budgétaire)
11 s'agit de I'examen approfondi des résultats des comptabilités générale et budgétaire afin
d'en prouver la sincérité, la régularité, la certitude et la conformité par rapport aux
dispositions légales et réglementaires aux dispositions statutaires et budgétaires ainsi
qu‘aux principes comptables de la loi 9-88. Cet exag;e :

RN E gl
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- Les livres, les piéces et documents comptables ;
- Les écritures comptables de chague exercice ;

- Le rapprochement bancaire des écritures comptables avec les

relevés bancaires ;
- La caisse, le portefeuille ainsi que les valeurs de I'établissement ;

- Les opérations d'inventaires et les évaluations (Stocks, créances,

provisions, etc.) ;
- Les états de synthese ;

- Le rapprochement des salaires payés avec les salaires comptabilisés et la
vérification de la vraisemblance des charges sociales et charges connexes du

personnel ainsi que le calcul des retenues a la source (IR, RCAR, .... etc.) ;
- L'exécution du budget ;
- La situation des restes a mandater (RAM) ;

Le rapprochement comptabilité générale et budgétaire.

Le cabinet s'assurera également de la bonne traduction comptable de tous les mouvements
portant sur les actifs immobilisés (Retrait, cession, acquisition, transfert, ...etc.) et de leur

existence physique.

Le cabinet procédera a la circularisation des redevables, fournisseurs, des divers
organismes financiers, bancaires sociaux, ...etc., des avocats, experts ou autres en vue de
recevoir de ces derniers des confirmations indépendantes concernant les soldes de leurs
comptes ou d'autres renseignements jugés nécessaires pour I'accomplissement de la

mission,

Le cabinet procédera a la revue analytique des états financiers et des comptes en
déterminant les évolutions significatives d’une période & V'autre, et en les rapprochant avec

les données extra comptables (Effectifs employes, statistiques internes, budgets, ....etc.).

Si le cabinet reléve des irrégularités ou erreurs, i doit en chiffrer |'incidence sur la situation

financiere et les résultats. Dans ce cas, il doit proposer des états financiers rectificatifs
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Dans le cas ou le cabinet narriverait pas & réunir suffisamment d'éléments probants pour
évaluer leur incidence sur les états de synthése, il est tenu d’en tirer les conséquences dans

son rapport.
Par ailleurs, le cabinet devra signaler :
- Toute violation des dispositions |égales, statutaires et réglementaires ;

- Toute irrégularité, inexactitude et infraction qu'il aura decouvertes lors de

I'accomplissement de sa mission ;

- Tous avantages particuliers dont ont bénéficié ou peuvent bénéficier toutes

personnes en liaison directe ou indirecte avec I'établissement,

Les éléments de preuve tirés de I'examen des comptes du CDVM (vraisemblance des soldes,
tests de cohérence, validation sur la base des piéces justificatives détenues par le CDVM et
celles obtenues par confirmation extérieure ou par inspection physique, etc.) permettront
aux auditeurs de se faire une opinion définitive sur les comptes, motivée et fondée sur une
révision non limitée.

Cette méthodologie permettra a I'auditeur de s'assurer que les états financiers sont sinceres
et concordent avec [activité du CDVM et qu'ils sont établis conformément aux principes

comptables.

Directeur Général

%KNADAL
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III- REGLEMENT DE LA CONSULTATION

o
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Le réglement de la consultation est établi conformément aux dispositions du décret 2-06-
388 du 16 Moharrem 1428 (5 février 2007) .

Article 1 : Objet du réglement de consultation

Le présent appel d'offres a pour objet la réalisation de l'audit comptable et financier du
Conseil Déontologique des Valeurs Mobiliéres au titre des exercices 2013, 2014 et 2015.

Article 2 : Conditions requises du concurrent

Conformément aux dispositions de I'article 22 du décret 2-06-388 du 16 Moharrem 1428 (5
février 2007) :

1) Seules peuvent participer au présent appel d'offres, dans le cadre des procédures prévues
a cet effet, les personnes physiques ou morales qui :

- justifient des capacités juridiques, techniques et financiéres requises ;

- sont en situation fiscale réguliere, pour avoir souscrit leurs déclarations et réglé les
sommes exigibles ou, & défaut de réglement, constitué des garanties jugees suffisantes
par le comptable chargé du recouvrement ;

_  sont affiliés a la Caisse nationale de sécurité sociale et souscrivent de maniére réguliere
leurs déclarations de salaires et sont en situation réguliére auprés de cet organisme.

2) Ne sont pas admises a participer au présent appel d'offres :
- Les personnes en liquidation judiciaire ;

- Les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale délivrée par l'autorité
judiciaire compétente.

Article 3 : Justification des capacités et des qualités des concurrents

Pour établir la justification de ses qualités et capacités, chague concurrent est tenu de
présenter un dossier administratif, un dossier technique et un dossier additif.

I. Une premiére enveloppe composée de :
1) Le dossier administratif comprend :

a) Une déclaration sur I'honneur (Cf. modele n°3) qui doit indiquer les noms, prénom,

qualité et domicile du concurrent et, sil agit au nom d‘une société, la raison sociale, la

forme juridique de la société, le capital social, l'adresse du siege social, la qualité en

laqueile il agit et les pouvoirs qui lui sont conférés{. Elle Ln%%e, également le numéro
}
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d'inscription au registre de commerce, le numéro d'identifiant a la taxe professionnelle, le
numéro d‘affiliation & la Caisse nationale de sécurité sociale pour les concurrents instaliés
au Maroc et le numéro du compte courant postal, bancaire ou a la Trésorerie Générale.

Cette déclaration sur I'honneur doit contenir, également, I'engagement du concurrent a
couvrir, dans les limites et conditions fixées dans le cahier des charges, par une police
d‘assurance, les risques découlant de son activité professionnelle et attester qu'il remplit
les conditions prévues par l'article 2 du présent reglement.

En outre, la déclaration sur I'honneur doit contenir, également, l'engagement du
concurrent, s'il envisage de recourir & la sous-traitance, que celle-ci ne peut porter sur Ia
totalité du marché et s'assurer que les sous-traitants remplissent également les conditions
prévues par l'article 2 du présent réglement.

b) La ou les piéces justifiant les pouvoirs conférés a fa personne agissant au nom et pour le
compte du concurrent tel que prévu par le réglement des marchés du CDVM ;

¢) Une attestation délivrée, depuis moins d'un an, par le percepteur du lieu d'imposition
certifiant que le concurrent est en situation fiscale réguiiere ou a défaut de paiement qu’il a
constitué les garanties prévues a larticle 2 du présent réglement. Cette attestation doit
mentionner l'activité au titre de laguelle le concurrent est impose (en cas de copie, le
document doit étre certifié conforme) ;

d) Une attestation délivrée, depuis moins d'un an, par la Caisse nationale de sécurité
sociale certifiant que le concurrent est en situation réguliere envers cet
organisme conformément aux dispositions prévues a cet effet a larticle 2 du présent
réglement (en cas de copie, le document doit étre certifié conforme) ;

e) Le certificat d'immatriculation au registre de commerce (en cas de copie, le document
doit &tre certifié conforme) ;

f) Le récépissé du cautionnement provisoire (Cf. modele n°4) ou I'attestation de la caution
personnelle et solidaire en tenant lieu, le cas échéant, délivré par un établissement agréé a
cet effet par le ministre chargé des finances.

g) L'attestation d'inscription a l'ordre des experts comptable au Maroc (copie certifice
conforme) ;

Toutefois, sont dispensés de fournir les attestations visées aux paragraphes c), d) €) et g)
les concurrents non instaliés au Maroc.

2) Le dossier technique comprend :

a) Une note indiquant les moyens humains et techniques du soumissionnaire, le lieu, la
date, la nature et Vimportance des prestations qu'll a executees ou a l'exécution

desquelles il a participé ; é@%/ Bl
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b) Les attestations, pour des prestations de méme nature et envergure, délivrées par les
hommes de I'art sous la direction desquels lesdites prestations ont été exécutées ou par
les maitres d'ouvrages qui en ont éventuellement bénéficiés. Chaque attestation
précise, notamment, la nature des prestations, le montant, les délais et les dates de
réalisation, I'appréciation, le nom et la qualité du signataire.

3) Le dossier additif :

- le présent réglement diment paraphé et cacheté par le soumissionnaire a toutes les
pages et signé a la derniére page, hors annexes, avec la mention « lu et approuvé » ;

_ le CPS diiment paraphé et cacheté par le soumissionnaire & toutes les pages et signé a la
derniére page, hors annexes, avec la mention « lu et approuve ».

II. Une deuxiéme enveloppe portant la mention "Offre technique” comprenant :
1- Une note indiquant les moyens humains a affecter a la mission ;

2- Les Curriculum Vitae (Cf. annexe 1) des membres de I'équipe type proposée
pour la mission (directeur de la mission, Chef mission et auditeurs)
signés par les intéressés et le soumissionnaire. Lesdits CV doivent étre
appuyés par les copies certifiées conformes des dipldmes et des piéces
justifiant le niveau de formation de I'équipe type.

3- Une note détaillée et claire indiquant les modalités techniques de réalisation

de la mission :

. la méthodologie (description des phases clés de réalisation de la

mission);

- Le planning de réalisation de la mission, précisant la répartition du

volume horaire par phase et par intervenant ;
- La décomposition des taches par nature et par intervenant ;
- Les durdes des prestations et le planning de réalisation de la missiorn.
II1. Une troisiéme enveloppe portant la mention "Offre financiére” comprenant :

- L'acte d'engagement timbré conformément au modele prévu au CPS ;

- Le bordereau des prix forfaitaires formant détail estimatif des prix établis.
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Les trois enveloppes doivent étre mises dans une enveloppe cachetée portant le nom et
'adresse du soumissionnaire avec l'indication de I'objet de I'appel d'offres, la date du 3
juillet 2013 a 10h00 et le lieu de la séance d'ouverture des plis (6, Rue Jbel Moussa,
Agdal, Rabat) et signalant en caractéres gras la mention suivante :

LE PLI NE DOIT ETRE OUVERT QUE PAR LE PRESIDENT DE LA COMMISSION DE
L'OUVERTURE DES PLIS

Les plis, au choix des concurrents, seront soit déposés contre récépisse, soit envoyés par
courrier recommandé avec accusé de réception a I'adresse suivante :

6, Rue Jbel Moussa, Agdal, Rabat.

Ils peuvent &tre remis séance tenante au président de la commission d'appel d'offres au
début de la séance et avant l'ouverture des plis.

Article 4 : Modification du CPS

Le CDVM peut & tout moment, avant la date limite de la remise des offres, et pour quelque
modification que ce soit, & son initiative ou en réponse a une demande d'éclaircissement
formulée par un concurrent, modifier par amendement certaines clauses du CPS.

Pour donner aux concurrents les délais nécessaires & la prise en considération des
modifications éventuelles dans la préparation, le cas échéant, de leur nouvelle offre, le
CDVM a toute latitude de reporter la date limite de remise des offres et d'en aviser les
concurrents.

Article 5 : Jugement des offres
Les capacités financiéres et techniques seront appréciées en rapport avec la nature et

Importance des prestations objet de la consultation et au vu des éléments contenus dans
les dossiers administratif et technique de chaque concurrent.

Le jugement des offres sera effectué dans les conditions prévues par le décret référencié au
niveau de Iarticle 4 du cahier des prescriptions spéciales du présent appel d'offres.

Ne sont prises en compte dans cette phase gue les offres retenues a lissue de I'étude du

dossier administratif, additif et technigue.
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L'évaluation technique sera établie sur la base des critéres suivants :

1.1. Qualification du soumissionnaire (50 pts)
La note maximale sera affectée a I'offre ayant fournie au minimum dix-huit (18) attestations
dont cing (5) relatives a I'expérience dans ‘audit financier des établissements publics (Cf.
section 1.1.2) et deux (2) relatives a des missions d'audit ou maitrise d'ouvrage des

marchés publics et/ou des missions d’ordre organisationnel (Cf. section 1.1.3 ci-dessous).

1.1.1. Expérience dans l'audit financier (30 pts)
Les soumissionnaires doivent fournir des attestations de référence relatives a la réalisation
de missions de commissariat aux comptes sur les cing (5) derniers exercices (2008-2012).

Les attestations de références seront notées sur 30 points a raison de 3 pts par attestation.

1.1.2. Expérience dans I'audit financier des établissements publics (15 pts)
Les soumissionnaires doivent fournir des attestations de référence relatives a la réalisation

de missions de commissariat aux comptes sur les cing (5) derniers exercices (2008-2012) et
ce, pour les établissements publics d'envergure nationale. Les attestations de références

seront notées sur 15 points a raison de 2.5 pts par attestation.

1.1.3. Expérience dans l'organisation des établissements Publics (5 pts)
Les sournissionnaires doivent fournir des attestations de référence relatives a la réalisation
de diverses missions d’audit ou maitrise d'ouvrage des marchés publics et/ou des missions
d‘ordre organisationnel sur les cing (5) derniers exercices (2008-2012) et ce, pour les
établissements publics d’envergure nationale. Les attestations de références seront notées

sur 5 points a raison de 2,5 pts par attestation.

Les attestations notées au niveau de l'une des sections précédentes ne seront

pas prises en considération lors de I’évaluation des autres sections.
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Nombre des points
Type d'attestation de référence Total des points par attestation
valide
Audit financier 30 Pts 3 Pts
Audit financier des établissements publics 15 Pts 2,5 Pts
Organisation des établissements publics 5 Pts 2,5 Pts
Total 50 pts

La note globale sera obtenue par la sommation des notes relatives a chacune des
sections prévues au niveau de [I'évaluation de Ila qualification du
soumissionnaire. Toute offre n‘ayant pas obtenu un minimum de 25 pts sera

éliminée.

1.2.Qualification des membres de I'équipe dédiée a la mission (50 pts).
L'équipe « type » qui sera allouée aux différentes interventions, afférentes au present appel
d'offre, doit étre composée au minimum de quatre (4) membres dont les profils sont

comme suit :
1- Directeur de mission (Expert comptable) ;
2- Chef de missicn ;
3- Deux (2) auditeurs

L'évaluation des membres de |'équipe «type » dédiée a la mission sera basée sur la

qualification et I'expérience de ses membres.

La note globale de I'équipe est représentée par la sommation de la note attribuée au
directeur de mission (expert comptable), au chef de mission et la moyenne des notes

obtenues par les auditeurs.
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1.2.1. Expérience et profil du directeur de la mission (expert
comptable) (20 pts)

L'évaluation de l'expérience du directeur de la mission se fera sur la base des missions
d‘audit réalisées. Ne seront prises en considération que les missions de certification des
comptes comptables. Le directeur de mission doit obligatoirement &tre un expert comptable
inscrit au niveau de l'ordre des experts comptables au Maroc. A défaut, ['offre sera éliminée.

i, Expérience dans I'audit financier (10 pts) :

25 missions d’audit et plus 10 Pts

25 >missions d'audit > 15 5 Pts

15 >missions d'audit > 5 2.5 Pts
5 > missions d'audit 0Pt

ii. Expérience dans l'audit financier des établissements publics (10 pts) :

15 missions d’audit et plus 10 Pts
15 >missions d'audit > 5 5 Pts
5 > missions d'audit 0Pt

La note globale sera obtenue par la sommation des notes des sections (i) et (ii).

1.2.2. Expérience et profil du chef de mission (20 pts)

i. Qualification du chef de mission (10 pts) :

Deuxiéme expert-comptable 10 Pts
Expert comptable mémorialiste 8 Pts
Expert comptable stagiaire, diplémé des écoles de commerce 5 Pts

(équivalent a Bac+5)

Dipiéme inférieur ou égal a BAC +4 0Pt

CDYM
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ii. Expérience professionnelle du chef de mission (10 pts) :

L'expérience professionnelle des membres de I'équipe est évaluée en fonction du nombre

de missions effectuées en matiére d'audit contractuel ou légal.

8 missions d'audit et plus 10 Pts
8 >missions d'audit > 5 5 Pts
missions d'audit > 5 0Pt

La note globale sera obtenue par la sommation des notes des sections (i) et (ii).

1.2.3. Qualification des auditeurs (10 pts)
Dans cette section, seront évalues les deux meilleurs profils parmi ceux proposes par le

soumissionnaire. La note globale correspond a la moyenne des notes obtenues par les deux

auditeurs.
Expert comptable stagiaire 10 Pts
Dipldme d’une école de commerce, ou équivalent (au 5 pts

minimum Bac +5)

Dipldme inferieure & BAC +3 0 Pts

Toute offre technique n‘ayant pas obtenue un minimum de 70 points sera €liminge.

2- L’évaluation financiére (Ef) :

Ne seront prises en compte dans cette phase que les offres retenues a l'issue de I'étude de
I'offre technique. Le choix de I'attributaire se fera sur la base de l'offre la moins disante.

et M—z«m«.ﬁ\ it i b
anapl Deontologiue des ‘JB gurs Mohilieres
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3- Récapitulatif de I'évaluation :

Critére Note attribuée . Note
eliminatoire

Evaluation technique 100 70

Qualification du soumissionnaire : 50 25
Audit financier 30 Pts NA

Audit financier des établissements publics 15 Pts NA
Organisation des établissements publics 5 Pts NA
Qualification des membres de I'équipe : 50 NA
Expérience et profil du directeur de la mission 20 Pts NA
Expérience et profil du chef de mission 20 Pts NA
Qualification des auditeurs 10 Pts NA

Evaluation Financiére L'offre la moins disante

NA : Non Applicable

Directeur Général

Hassan WNADAL
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Annexe n°2 : Canevas d’évaluation

1- Evaluation de la qualification du soumissionnaire

. _— .. | Période ailéuée . Contact & Nombre
Nom du client | Intitulé de la mission . Exercice Total de
au projet J/H Tel o
mission
Audit financier
Audit financier des établissements publics
Organisation des établissements publics
2- Evaluation des qualifications des membres de I'équipe
| ‘Nombre de missions d’audit
Qualification des t o iar raalicd .
) financier réalisees Dipléme
membres de l'équipe
Secteur public Secteur privée
Directeur de la mission Expert comptable

ursEwa [(EE 1L}

Chef de mission

Auditeurs NA NA

[RRLRT]

NB:
- Le directeur de mission doit étre obligatoirement expert comptable ;
- La distinction entre privée ou public pour le nombre de missions d'audit financier réalisées
par le chef de mission est facultative ;

- Les informations fournies dans cette annexe doivent étre, impérativement\%jégstiﬁées par les

documents fournis dans l'offre technique ;

- Insérer autant de ligne que de profils proposes. Ry “J@i"}fa"y@a\

Conseil Déontologique des Valeurs Mobilieres Pagw /




x

Modéle n°1 : Acte d’Engagement

Objet du Marché : La réalisation de ['audit comptable et financier du CDVM au titre
des exercices 2013, 2014 et 2015

JE SOUSSIGNE & 1rvrererreiviereaerrasesee e e e e serremresissie sttt e ressannanes b nrrrarn s reas (prénom, nom et qualité
au Sein de I'eNIrePriSe) ... et agissant au nom et pour le
COMPEE dE.vvvvivvireiiii e (raison sociale et forme juridique de la société) au
CAPIEAl A8 tuvrieriiiiii v adresse du siege social de la soCiete.......ccceevrirvcrinnnnn
............................................. adresse du domicCile &lU ......cceiiiiiviiiiieosrinrrnnr s e
AffilIE 8 18 CNSS SOUS 18 NP 1uvvveraerrrisrenninsrrireeerrrreesrrrererrreesresseisseessaesmmmn e senas s
inscrit au registre du COMMErCE de ....covvvvvviiicinininiine s (localité) sous le N°..ccevveerreeeeeenn,
n° de la taxe professionnelle. .o, en vertu des pouvoirs qui me sont

conféres :

- Aprés avoir pris connaissance du dossier d'appel d'offres concernant les prestations
précisées en objet ci-dessus ;

- Aprés avoir apprécié a mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les
difficultés que comportent ces prestations :

1 - remets, revétu de ma signature, un bordereau des prix formant détail estimatif établi
conformément au modéle figurant au dossier d'appel d'offres ;

2 - m'engage a exécuter dans les délais prescrits lesdites prestations conformément au cahier
des charges et moyennant les prix que j'ai établis moi-méme, lesquels font ressortir :

- Montant hors T.VLA. i s aeean (En lettres et en chiffres)
- montant de [a T.V.A. (tauX €n %) oo (En lettres et en chiffres)
= MONTANt TV A, COMPIISE. i iirriiirerrnerrs s s r s s eras e (En lettres et en chiffres)
Le Conseil Déontologique des Valeurs Mobilieres se libérera des sommes dues par elle par
chéque ou virement au compte bancaire NC.......occceiiunneeens ouvert 3 mon nom {ou au nom de
[3 SOCIBLE) @ vovvveeieee e e e e

Faita ... Le ...

1 s oneres

Marol
cn‘-‘» ‘D mq \gﬂ \2?3‘1 RetOl
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Modéle n°2 : Bordereaux des prix — Détail estimatif

Art. Désignation Qté Montant HT
1 Audit comptable et financier de l'exercice 2013 Forfait
2 Audit comptable et financier de l'exercice 2014 Forfait
3 Audit comptable et financier de l'exercice 2015 Forfait
Total HT :
TVA 20% :
Total TTC :

...............................

................................................................................................

g,

cpyM

M;ﬁgﬁ%a
oo P e,
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Modéle n°3 : Déclaration sur I'Honneur
Objet : Appel d’offres ouvert sur offres de prix n°02/2013 la réalisation de I'audit
comptable et financier du CDVM au titre des exercices 2013, 2014 et 2015

JE SOUSSIGNE <..eevieieeeeees et e en e (prénom, nom et qualité au
sein de l'entreprise)

Agissant au nom et pour le compte de ..., (Raison sociale
et forme juridique de la société)

Inscrit au registre du COMMEICE A ...vvvvrereriiniiiereiviirar e s (Localité)
LYo U LT L= £ A U VPP PPP PPN

N° de [a taxe professionnelle......iiirimii
Déclare sur I'honneur :

1 - m'engager a couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une
police d'assurance, les risques découlant de mon activité professionnelle ;

2 - que je remplis les conditions prévues a l'article 25 du réglement des marchés du
CDVM ;

3 - m'engager, si j'envisage de recourir a la sous-traitance, que celle-ci ne peut porter
sur la totalité du marché, et m'assurer que les sous-traitants remplissent également
les conditions prévues par l'article 25 du réglement des marchés du CDVM.

Je certifie I'exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration
sur I'honneur.

Je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par larticle 27 du
réglement précité, relatives a l'inexactitude de la déclaration sur I'honneur.

Fait @ ovvvvvrennennns B eeinereneernenrennes

s
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Modéle n°4 : Acte de cautionnement bancaire provisoire & définitif

Cautionnement provisoire
Dans le cadre de 'appel d'offres ouvert sur offres de prix n°02/2013 la réalisation de

I'audit comptable et financier du CDVM au titre des exercices 2013, 2014 et 2015

NOUS SOUSSIGNES, «.eovveiriireeeieentieireereaisinessie e snesiaenns (Raison sociale, capital et adresse

compléte) représentée par (nom, prénom et qualités) :

Déclarons par le présent acte nous porter caution personnelle et solidaire de .o
(soumissionnaire} auprés du Conseil Déontologique des Valeurs Mobilieres pour un
montant de ... (en chiffres et en lettres) au titre de cautionnement
provisoire prévu par le cahier des charges établi par le Conseil Déontologique des

Valeurs Mobilieres ayant pour objet ...

Nous nous engageons irrévocablement, inconditionnellement et sans
possibilité de recours aux bénéfices de discussion ou de division a payer au
CDVM, a sa premiére demande écrite, toute somme requise par Iui jusqu'a
concurrence du montant maximum sus-indiqué.

iy
. B3 gRie ) wiohilieres
ot s W0
(Cachet et Signature) Consel Decnidlogaue g;;; v )
b 5‘9?,}7}&“;0 o s (212 37 FB 9903
T8 | oaf e

ol
_ Conseil Déontologique des Valeurs Mobilieres f’LeB'Gy] Cb



™

A0 02/2013 Audit comptable et financier Offre de prix du 03 juiliet 2013

Cautionnement définitif

Dans le cadre de l'appel d'offres ouvert sur offres de prix n°02/2013 la realisation de
l'audit comptable et financier du CDVM au titre des exercices 2013, 2014 et 2015

NOUS SOUSSIGNES, ..oviovveeveeieeieneiesesrerrisis s e (Raison sociale, capital et adresse
compléte) représentée par (nom, prénom et qualités) :

Déclarons par le présent acte nous porter caution personnelle et solidaire de ..............
(titulaire du marché) auprés du Conseil Déontologique des Valeurs Mobilieres pour un
montant de ... (en chiffres et en lettres) au titre de cautionnement définitif
prévu par le marché conclu entre ... (titulaire du marché) et le Conseil
Déontologique des Valeurs Mobilieres ayant pour objet ...

Nous nous engageons irrévocablement, inconditionnellement et sans
possibilité de recours aux bénéfices de discussion ou de division a payer au
CDVM, a sa premiére demande écrite, toute somme requise par lui jusqu’a
concurrence du montant maximum sus-indiqué.

{Cachet et Signature)
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